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Rekisterinpitaja

Nimi

Kemijarven kaupunki / Tulevaisuuslautakunta

Osoite

Kemijarven kaupunki
PL5

98101 Kemijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

+358 20 690 810
kirjaamo@kemijarvi.fi

Yhteyshenkil6t rekisteria kos-
kevissa asioissa

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite

Rekisterin vastuuhenkild:
Varhaiskasvatuspaallikko
etunimi.sukunimi@kemijarvi.fi
p. 040 861 6486

Nimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

Rekisterin yhteyshenkild:
Varhaiskasvatuspaallikko
etunimi.sukunimi@kemijarvi.fi
p. 040 861 6486

Tietosuojavastaava

Nimi, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite

Mika Halme
040 835 7200
tietosuoja@kemijarvi.fi

Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tar-
koitus seka kasittelyn oikeus-
peruste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on varhaiskasvatus- ja esiopetus-
palveluiden lainmukainen jarjestdminen ja toteuttaminen (sahkéinen asi-
ointi, sijoitus- ja maksupaatokset, laskutus ja tilastointi).

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on tapauskohtaisesti rekiste-
rinpitajan lakisaateinen velvoite.

Varhaiskasvatusta ja esiopetusta ohjaava keskeinen lainsdadanto:
- Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

- Perusopetuslaki (238/1998)

- Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelista (569/2009)

- Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (109/2016)

- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)

- Oppilashuoltolaki (1287/2013)

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

- Tietosuojalaki (1050/2018)
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- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Rekisterin tietosisaltd ja hen-
kilotietoryhmét

Rekisteri sisaltda seuraavia henkilttietoja:

Varhaiskasvatukseen ja esiopetukseen liittyvat tiedot
- Asiakkaan henkildtiedot ja yhteystiedot (nimi, henkilétunnus, yh-
teystiedot, kotikunta, aidinkieli)
- Toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa
- Huoltajan/huoltajien henkilétiedot (nimi, yhteystiedot)

Palvelua koskevat tiedot
- Varhaiskasvatuspaikan hakemuksen tiedot
- Myonnetyn varhaiskasvatuspaikan ja palvelun tiedot
- Asiakasmaksun maaraytymiseen tarvittavat huoltajan tulotiedot
- Asiakasmaksupéaatts
- Lapsen péivittadiset lasna- ja poissaolotapahtumat
- Varhaiserityiskasvatuksen tiedot
- Muita varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta tarpeellisia tie-
toja, kuten varhaiskasvatusoikeuden kaytt6on liittyvat tiedot
- Varhaiskasvatussuunnitelma

Henkil6tietojen tietolahteet

Henkilttiedot kerataan tai saadaan seuraavista lahteista:

Henkilo- ja yhteystiedot saadaan vaestotietojarjestelmasta, ja ne paivite-
téan jarjestelman kautta viikoittain. Liséksi tietoja saadaan Opetushallituk-
sen yllapitdmasta oppijanumerorekisterista.

Palvelukohtaiset tiedot saadaan lapsen huoltajalta tai lailliselta edustajalta.

Asiakasmaksun maaraytymiseen tarvittavat huoltajan tulotiedot saadaan
tulorekisterista.

Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een

ulkopuolelle

Rekisterisséa olevat tiedot ovat osittain salassa pidettavia. Salassapidon
perusteet: EU:n yleinen tietosuoja-asetus, laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 24.1 §, varhaiskasvatuslaki 40 §

Henkil6tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille soveltuvan lainsdadannén
nojalla seuraavasti:

Tieto lapsen varhaiskasvatukseen siirtymisesta ja varhaiskasvatuksen
paattymisesta siirtyy kuukausittain Kansaneléakelaitokselle.

Varhaiskasvatuslaskutustieto siirtyy Kemijarven kaupungin myyntireskont-
raan ja tieto kokonaiskertymasta kirjanpitoon sekd suoraveloitusaineisto
pankkiin.

Tietoja luovutetaan sdanndnmukaisesti kansalliseen varhaiskasvatuksen
tietovarantoon Vardaan ja Koski-tietovarantoon, joita yllapitaa Opetushal-
litus.

Tilastokeskukselle ja Terveyden ja hyvinoinnin laitokselle luovutetaan
vuosittain anonyymia tilastotietoa.
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Kemijarven kaupunki voi kayttaa palvelun jarjestamiseen toiminnallisia tai
teknisia palveluntuottajia. Palveluntuottajat kasittelevat henkildtietoja Ke-
mijarven kaupungin lukuun ja kaupungin ohjeistuksen mukaisesti siina
maarin kuin se on tarpeellista palvelun jarjestamiseksi.

Henkil6tietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai ETA-maiden ulkopuolelle.

Rekisterin yllapitojarjestelméat

Rekisteria yllapidetaan sahkdisen ja manuaalisen tietojenkasittelyn avulla.
Sahkoisena yllapitojarjestelmana toimii ProConsona Varhaiskasvatus (si-
séltda eAsiointi — ja ProConsonaMobiili -sovellukset).

Henkil6tietojen sailytysaika

Henkil6tietoja séilytetddn vain sen aikaa, kun se on niiden kayttdtarkoituk-
sen kannalta tarpeellista tai soveltuvan lainsdddéanndn mukaan pakollista.

Varhaiskasvatuksen tietoja sdilytetdan paasaantdisesti 10 vuotta hoidon
paattymisesta.

Esiopetukseen liittyvia tietoja sailytetdan paasaantoisesti 10 vuotta esi-
opetuksen paattymisesta.

Lasten varhaiskasvatussuunnitelmat arkistoidaan pysyvasti Kansallisar-
kiston paatdksen mukaisesti.

Muut pyydetyt ja annetut lasta koskevat lausunnot ja arvioinnit sdilytetaan
pysyvasti.

Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

Henkil6tietoja suojataan organisatorisilla ja teknisilla suojakeinailla.

Sahkoiseen jarjestelméén on paasy vain niilla henkilsilla, joille on myén-
netty tydtehtaviin perustuva kayttdoikeus ja tunnukset jarjestelmaan.
Jarjestelman kayttoa lokitetaan ja sen on suojattu teknisesti mm. palo-
muureilla. Paatelaitteet suojataan mm. virusturvaohjelmistoilla. Henkilotie-
tojen sailytysaikaa on rajoitettu ja tiedot paivitetdan sdannollisesti.

Manuaalista aineistoa sailytetdan arkistossa asianmukaisesti valvotuissa
ja lukituissa tiloissa.

Yleisté rekisterdidyn oikeuk-
sista

Rekisteroidylla on oikeuksia henkildtietojensa kasittelyyn liittyen ja niiden
kayttaminen on paasaantoisesti maksutonta. Mikali rekisterdity esittaa
toistuvia pyyntdja, voidaan esimerkiksi jaljennoksista peria tapauskohtai-
sesti kohtuullinen maksu.

Rekisterdidyn pyynttjen toteuttaminen voi edellyttdd esimerkiksi henkil6lli-
syyden varmistamista. Kaikissa tilanteissa rekisterdidyn pyyntdja valtta-

matté voida tai tarvitse toteuttaa. Esimerkiksi kohtuuttomat ja ilmeisen pe-
rusteettomat pyynnét voivat olla peruste kieltaytya niiden toteuttamisesta.

Oikeus saada paasy henkil6-
tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus tietaa, kasitelladnkd hanta koskevia henkilotie-
toja. Mikali tietoja kasitellaan, on rekisterdidylla l1ahtékohtaisesti oikeus
saada paasy henkildtietoihinsa esimerkiksi pyytdmalla henkildtiedoistaan
jaljenndksen.
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Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisterodity voi pyytaa oikaisemaan itsedan koskevia epatarkkoja tai vir-
heellisia tietoja. Rekisterdity voi myds pyytaa tietoja tdydennettaviksi esi-
merkiksi toimittamalla lisaselvitysta.

Rekisterinpitaja ratkaisee oikaisu- ja tdydennyspyynnét ilman aiheetonta
viivytysta. Jollei rekisterinpitdja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, siitd annetaan kirjallinen todistus. Todistuksessa maini-
taan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikeus tietojen poistamiseen
jatietojen kasittelyn rajoitta-
miseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojensa poistamista. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole, jos lakisééateisen velvoitteen noudattaminen edellyt-
taa tietojen kasittelyd. Naissa tapauksissa henkildtiedot poistetaan vasta
laissa sdadetyn maardajan jalkeen.

Lisaksi rekisterdidylla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa tietojen
kasittelyn rajoittamista.

Rekisterdidyn oikeuksiin liit-
tyvat pyynnot

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan Kemijarven kaupun-
gin kirjaamoon.

Pyynnén voi tehda:
e paikan paalla Hallituskatu 4:n toimitiloissa henkildllisyys todistaen
e sdhkopostitse (kifaamo@kemijarvi.fi) tai
e kirjeelld. Kirjeposti tulee lahettaa osoitteeseen:
Kemijarven kaupunki
Kirjaamo
PL5
98101 Kemijarvi

Asiakas voi tulla noutamaan itse pyytaméansa tiedot kirjaamosta tai tiedot
voidaan toimittaa hanelle kirjattuna kirjeena tai suojatulla sahképostilla.

Valitusoikeus valvontaviran-
omaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han
katsoo, etta henkilttietojen kasittely rikkoo tietosuojalainsdadannén vel-
voitteita.
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